
  

   
 

 

         

           

              

         

    

  

           

            

         

 

            

 

  
  

   

 

Arweiniad DocuSign 

Cymorth i Brynu – Cymru 
Brynu-Cymru 
Cymorth i 

Help to 
Buy-
Wales 

Beth yw DocuSign? 

Mae DocuSign yn ddarparwr gwasanaeth ar gyfer defnyddio llofnodion digidol. Mae Cymorth i Brynu 

– Cymru yn defnyddio contractau DocuSign ar gyfer prosesau dethol, er mwyn caniatáu mwy o 

hyblygrwydd, wrth i fusnesau addasu i amgylcheddau gwaith o bell. Bydd contractau DocuSign yn 

cyrraedd drwy e-bost, gyda chanllawiau ar gwblhau'r dogfennau. Mae mynediad i arwydd wedi'i 

ddiogelu gan gyfrinair. 

Ychwanegu Gwybodaeth am Dderbynwyr 

Bydd pob contract DocuSign yn cael ei anfon drwy'r cyfreithiwr/trawsgludwr a enwir gan ein cleient. 

Bydd y cyswllt hwn wedyn yn gyfrifol am ychwanegu'r wybodaeth briodol ar gyfer y parti arwyddo. 

Er mwyn ychwanegu gwybodaeth y derbynnydd, cliciwch ar y ddolen a ddarperir yn yr e-bost. 

Yna byddwch yn cael eich tywys i wefan DocuSign, lle byddwch yn gweld y ffurflen cofnodi data 

ganlynol: 



 

           

            

              

         

 

              

          

           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

         

       

          

  

Rhowch enw cyfreithiol llawn a chyfeiriad e-bost cywir y parti arwyddo. Os mai chi yw hwn eich hun, 

rhowch eich enw llawn a'ch cyfeiriad e-bost eich hun. Gallwch hefyd roi neges i'r derbynnydd, a fydd 

yn ymddangos yn yr e-bost y maent yn ei dderbyn. Ar ôl i chi nodi'r manylion cywir, pwyswch 

'Gorffen'. Anfonir e-bost newydd at y derbynnydd, yn cynnwys dolen i lofnodi'r ddogfen. 

Llofnodi Dogfen 

Os ydych wedi cael eich adnabod fel y parti sy'n llofnodi, byddwch yn derbyn e-bost, yn cynnwys 

dolen i adolygu a llofnodi'r ddogfen. Bydd yr e-bost hwn hefyd yn cynnwys ffurflen ganllaw Cymorth i 

Brynu – Cymru, yn rhoi manylion y wybodaeth sydd ei angen. 

HtBW 

Er mwyn llofnodi'r ddogfen, bydd angen i chi nodi cod mynediad (sef cyfrinair y 

cwsmer/cwsmeriaid). Cysylltwch â'n cwsmer cydfuddiannol am y cyfrinair. 

Nodyn: Mae'r cyfrinair yn is ac yn cynnwys llythrennau a rhifau yn unig 



 

           

    

 

               

       

 

             

 

      

 

  

 

  

 

 

  
  

Jane Smith 
Cymorth i brynu (Cymru) 

Yna gofynnir i chi ddarllen y Cofnod Electronig a'r Datgeliad Llofnod, cyn cadarnhau eich cytundeb i 

ddefnyddio cofnodion a llofnodion electronig. 

Unwaith y bydd hyn wedi'i gwblhau, pwyswch 'Parhau' i weld y ddogfen. Pan fyddwch wedi 

adolygu'r ddogfen lawn, pwyswch 'Dechrau' i ddechrau nodi'r wybodaeth ofynnol. 

Darperir offer i roi rhagor o wybodaeth am bob maes. Mae'r mathau o ddata sydd i'w cofnodi yn 

cynnwys: 

• Testun (Enwau, cyfeiriadau a gwybodaeth destunol arall) 
• Dyddiadau 
• Blychau ticio 
• Canrannau 
• Blychau gollwng 
• Llofnodion 



   

 

 

          

 

   

             

         

 

        

     

Unwaith y bydd pob maes wedi'i gwblhau gyda'r wybodaeth gywir, dewiswch 'Gorffen'. 

Ar ôl ei gwblhau 

Ar ôl i ddogfen gael ei llofnodi'n llawn, bydd pob derbynnydd yn derbyn copi wedi'i gwblhau ar ffurf 

PDF drwy e-bost. Er mwyn gweld y ddogfen, pwyswch y ddolen a ddarperir. 

I gadw copi ar gyfer eich cofnodion, defnyddiwch yr opsiwn lawrlwytho a ddarperir yn y bar offer ar 

frig y contract wedi'i gwblhau. 



 

             

              

          

                 

 

              

        

            

Bydd Cymorth i Brynu - Cymru'n derbyn copi o'r ddogfen yn awtomatig unwaith y bydd wedi'i 

chwblhau, felly nid oes angen i chi anfon copïau wedi'u cwblhau o gontractau DocuSign atom drwy 

e-bost neu drwy'r post. Anfonwch yr holl ddogfennau eraill y gofynnwyd amdanynt drwy'r dull 

arferol. Unwaith y bydd yr holl ddogfennau wedi dod i law, bydd Cymorth i Brynu - Cymru yn 

prosesu'r cais. 

Nodyn: Cytundeb gwasanaeth (peidiwch â chysylltu â'r tîm cyn i'r CLG ddod i ben) 

Adbrynu ar Werth – 5 diwrnod gwaith 

Ad-daliad – 5 diwrnod gwaith (cynnydd i 10 yn ystod cyfnodau prysur) 




