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Annwyl Syr/Fadam, 
 
Rwy'n ysgrifennu atoch i ofyn i chi am benderfyniad ynghylch a oes gan fy mhlentyn [rhowch enw a dyddiad geni eich plentyn] anghenion dysgu ychwanegol (o dan adran 13 o Ddeddf Anghenion Dysgu Ychwanegol a’r Tribiwnlys Addysg (Cymru) 2018). 
 
Rwy’n credu y gallai fod gan fy mhlentyn anawsterau/anableddau dysgu, a hoffwn wneud cais am benderfyniad ynghylch a oes ganddo anghenion dysgu ychwanegol ac a oes angen cynllun datblygu unigol arno. [Rhowch gymaint o wybodaeth â phosibl – eglurwch beth yw anghenion addysgol eich plentyn a sut y maent yn effeithio arno wrth iddo ddysgu. Ystyriwch y canlynol: darllen, ysgrifennu, rhifau, siarad, gwrando a deall, cyfeillgarwch, sgiliau corfforol, canolbwyntio, emosiynau, ymddygiad, iechyd meddwl. Eglurwch a yw eich plentyn wedi bod yn cael cymorth a pham nad ydych o'r farn ei fod yn ddigonol.] 
 
Mae'r gweithwyr proffesiynol canlynol yn ymwneud â fy mhlentyn a hoffwn i chi geisio cyngor ganddynt. [Rhestrwch y bobl sy'n ymwneud â'ch plentyn.]  
 
Rwyf hefyd yn anfon copïau o adroddiadau eraill a all eich helpu i wneud eich penderfyniad. [Anfonwch gopïau o unrhyw adroddiadau a allai fod gennych gan athro, seicolegydd addysg neu feddyg.] 
 
Rwy'n deall ei bod yn ofynnol yn ôl y gyfraith i chi wneud y penderfyniad a rhoi’r hysbysiad yn brydlon, a beth bynnag cyn diwedd y cyfnod 12 wythnos o gael y cais hwn. Edrychaf ymlaen at glywed gennych yn fuan.  
 
Yn gywir 
[Eich enw] 
