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NODER: Dyma ganllawiau Llywodraeth y DU wedi’u cyfieithu

Canllawiau ar y Liwyfan Digidol Canolog a Chyhoeddi Gwybodaeth o dan
y Ddeddf Caffael

Beth yw y platfform digidol canolog

1.

Y system ar-lein y cyfeirir ati yn Neddf Caffael 2023 (Deddf) ac a enwir yn Rheoliadau
Caffael 2024 (rheoliadau) gan fod y llwyfan digidol canolog ar gael ar https://www.find-
tender.service.gov.uk/

Bydd y llwyfan digidol canolog yn galluogi:
a. awdurdodau contractio a chyflenwyr i gofrestru a derbyn dynodwr unigryw;

b. awdurdodau contractio i gyhoeddi hysbysiadau a gwybodaeth arall fel sy'n ofynnol o
dan y Ddeddf ar gyfer caffael a gwmpesir ac o dan y trothwy;

c. cyflenwyr i gyflwyno a storio gwybodaeth sefydliadol graidd benodol fel sy'n ofynnol
gan y rheoliadau i gymryd rhan mewn caffaeliad a gwmpesir. Bydd yr wybodaeth hon
ond ar gael i'r awdurdodau contractio hynny y mae cyflenwr yn dewis rhannu & hwy;
ni ellir ei gweld fel arall.

d. unrhyw un i weld yr hysbysiadau a chael mynediad at ddata caffael cyhoeddus
cysylltiedig.

Mae'r canllawiau hyn yn cynnwys mynediad i'r llwyfan digidol canolog a'r defnydd o
ddynodwyr unigryw, cyhoeddi gwybodaeth gan awdurdodau contractio (gan gynnwys
gofynion ar gyfer dal gwybodaeth yn 6él), cyflwyno a defnyddio gwybodaeth a gofynion
cyflenwyr sy'n ymwneud & chadw cofnodion caffael.

Sylwch fod gwahaniaethau i Gymru mewn perthynas a&'r wybodaeth sydd i'w chyhoeddi a'i
chyflwyno ar y platfform digidol canolog felly dylai awdurdodau contractio Cymru sy'n
ymgymryd & chaffael datganoledig gyfeirio at ganllawiau penodol ar gaffael datganoledig
Cymru. Bydd hyn hefyd yn berthnasol i unrhyw awdurdod contractio arall gan ddefnyddio
fframwaith neu farchnad ddeinamig a sefydlwyd gan awdurdod contractio datganoledig yng
Nghymru, gan gontractio ar y cyd ag awdurdod datganoledig Cymru fel y prif gontractwr, neu
ddefnyddio awdurdod caffael canolog datganoledig.

Beth yw'r fframwaith cyfreithiol sy'n rheoli'r llwyfan digidol canolog?

5. Mae rheoliad 5 yn nodi y bydd hysbysiadau, gwybodaeth neu ddogfennau o dan y Ddeddf yn

cael eu cyhoeddi ar y platfform digidol canolog a geir yn www.gov.uk/find-a-tender.

Mae rheoliad 6 yn nodi cyfrifoldebau contractio awdurdodau, gan gynnwys cadarnhau bod y
cyflenwr wedi rhannu ei wybodaeth cyflenwr craidd (gweler paragraff 58 isod) gyda'r
awdurdod contractio drwy'r platfform pan fo angen.


https://www.find-tender.service.gov.uk/
https://www.find-tender.service.gov.uk/

7.

Mae adrannau 94, 98 a 99 yn cynnwys darpariaethau ar reoli gwybodaeth gan gynnwys
eithriadau i gyhoeddi gwybodaeth a gofynion ar gyfer cadw cofnodion. Mae'r manylion ar
wybodaeth y mae'n ofynnol ei chyhoeddi o dan y Ddeddf, yn benodol mewn hysbysiadau
caffael, wedi'i chynnwys yn rheoliadau 15-41.

Beth sydd wedi newid?

8.

10.

11.

12.

13.

O dan y Ddeddf, bydd hysbysiadau caffael yn cael eu cyhoeddi gan bob awdurdod contractio
mewn un lle ar y platfform digidol canolog.

Mae'n ofynnol i awdurdodau contractio gael cadarnhad o gofrestru a chyflwyno gwybodaeth
graidd am gyflenwyr ar y platfform gan gyflenwyr sy'n dymuno cymryd rhan mewn caffael
penodol.

Mae'r dull o gyhoeddi a golygu gwybodaeth o dan y Ddeddf yn wahanol i'r ddeddfwriaeth
flaenorol. Mae'r ddeddfwriaeth flaenorol yn nodi, wrth gyhoeddi hysbysiadau dyfarnu
contractau, y gellir dal gwybodaeth benodol am ddyfarnu'r contract neu ddod &'r cytundeb
fframwaith yn 6l o'i chyhoeddi pan fydd yn cael ei ryddhau:

a. yn rhwystro gorfodi'r gyfraith neu fel arall yn mynd yn groes i les y cyhoedd;

b. yn rhagfarnu buddiannau masnachol cyfreithlon gweithredwr economaidd penodol,
boed yn gyhoeddus neu'n breifat; neu

c. yn gallu rhagfarnu yn erbyn cystadleuaeth deg rhwng gweithredwyr economaidd.

Diwygiwyd y darpariaethau hyn hefyd yn rheoliad 112 o Reoliadau Contractau Cyhoeddus
2015 (PCR) mewn perthynas & chyhoeddi gwybodaeth ar Ganfod Contractau ynghylch
contractau is na'r trothwy.

Mae'r Ddeddf yn nodi prawf mwy cyfyngedig, gan fod yr eithriadau rhag cyhoeddi wedi'u
cyfyngu i'r rhai a nodir yn adran 94. Mae datgelu gwybodaeth hefyd yn ddarostyngedig i'r
darpariaethau yn adran 99 ar ddiogelu data. Mae'r adrannau hyn hefyd yn cael eu
cymhwyso'n ehangach, gan fod yn rhaid eu hystyried wrth benderfynu a ellir dal unrhyw
wybodaeth sydd i'w datgelu neu ei chyhoeddi o dan y Ddeddf (hynny yw, gwybodaeth
heblaw'r hyn a gyhoeddir ar y platfform digidol canolog).

Mae'r Ddeddf hefyd yn creu gofyniad os yw awdurdod contractio yn dal gwybodaeth yn 6l o
dan adran 94, bod yn rhaid cyhoeddi'r ffaith bod gwybodaeth yn cael ei dal yn 6l, ynghyd &'r
sail berthnasol, oni fyddai'n peryglu diogelwch gwladol i wneud hynny. Mae'r eithriadau hyn
wedi'u modelu ar yr eithriadau cyfatebol ar ddiogelu data a amlinellir yn Neddf Rhyddid
Gwybodaeth 2000 (DRhG) ac fe'u cynlluniwyd i gael eu dehongli yn yr un modd.



Pwyntiau allweddol a bwriad y polisi

Codau Adnabod Unigryw

14. Yn ogystal & chaniatau i hysbysiadau gael eu creu, eu chwilio a'u gweld, bydd y platfform
digidol canolog yn cyhoeddi gwybodaeth mewn ffordd safonol yn unol &'r Safon Data
Contractio Agored (OCDS) trwy gydol y broses gaffael gyfan.

15. Er mwyn sicrhau bod y data a gyhoeddir yn cael ei briodoli’'n gywir i bartion a phrosesau
penodol, bydd gan yr holl awdurdodau contractio, cyflenwyr a gweithdrefnau caffael (a’u
hysbysiadau unigol) godau adnabod unigryw ar y system ar-lein. Mae'r gwahanol fathau o
ddynodwyr wedi'u nodi yn rheoliad 8. Bydd defnyddio dynodwyr yn atal dyblygu cofnodion a
bydd yn cysylltu'r holl wybodaeth sy'n gysylitiedig & phob caffael (a phob cyflenwr ac
awdurdod contractio), gan hwyluso olrhain a dadansoddi.

16. Mae'n ofynnol i awdurdodau contractio gynnwys y dynodwyr unigryw hyn wrth gyhoeddi
hysbysiadau i'r platfform digidol canolog.

Cofrestru, dynodwyr prynu a chyflenwi

17. Bydd sefydliadau sy'n defnyddio'r platfform digidol canolog yn defnyddio rhif unigryw i
adnabod eu hunain. Mae hyn yn berthnasol os yw'r sefydliad yn:

a. gyflenwr,
b. awdurdod contractio,

c. person (e.e. asiant neu sefydliad) sy’n cyflawni caffaeliad neu ran o gaffaeliad ar ran
awdurdod contractio, neu

d. person heblaw awdurdod contractio sy’n sefydlu marchnad ddynamig yn unol ag
adran 35(3).

18. Ar gyfer cyflenwyr ac awdurdodau contractio, cynhyrchir eu dynodwyr pan fyddant yn
cofrestru gyntaf. Lle mae gan sefydliad ddynodwr unigryw eisoes o un o'r cofrestrau
swyddogol a nodir isod, gellir defnyddio'r dynodwr hwn ar y platfform digidol canolog a'i roi i
mewn wrth gofrestru gyntaf:

a. Ty'r Cwmniau

b. Comisiwn Elusennau Cymru a Lloegr;

c. Rheoleiddiwr Elusennau'r Alban;

d. Comisiwn Elusennau Gogledd Iwerddon;
e. Cofrestr Gyhoeddus Gydfuddiannol;

f. Cofrestrfa Guernsey;

g. Cofrestrfa Comisiwn Gwasanaethau Ariannol Jersey
h. Cofrestrfa Cwmniau Ynys Manaw;

i. Gwasanaeth Data Sefydliad y Gwasanaeth lechyd Gwladol;



j- UK Register of Learning Providers (UKPRN number).

19. Ar &l cofrestru, bydd y dynodwr sefydliadol yn cael ei gyhoeddi:

a. yn achos awdurdod contractio, pan fo'r sefydliad yn cyflwyno hysbysiad, i'r llwyfan
digidol canolog; neu

b. yn achos y cyflenwr, pryd bynnag y cyhoeddir hysbysiad sy'n cynnwys gwybodaeth
amdanynt. (Noder, caiff y dynodwr cyflenwi hwn ei rannu ag awdurdodau contractio
fel rhan o'r gofynion gwybodaeth am gyflenwyr a ddisgrifir ym mharagraff 59.)

20. Bydd y llwyfan digidol canolog yn darparu ar gyfer newidiadau i awdurdodau contractio a
chyflenwyr, gan gynnwys, er enghraifft, newid enw, ailstrwythuro corfforaethol ac ad-drefnu
llywodraethol.

Caffael a dynodwyr cysylltiedig

21. Caiff dynodwr caffael ei ddyrannu gan y platfform digidol canolog wrth i awdurdodau
contractio gyhoeddi'r hysbysiad cyntaf sy'n ymwneud & chaffael.

22. Unwaith y cyhoeddir yr hysbysiad cyntaf, mae'n ofynnol i awdurdodau contractio
ddefnyddio'r dynodwr caffael hwn ym mhob hysbysiad. Yna gellir ei ddefnyddio i gysylltu'r
holl hysbysiadau mewn proses gaffael gyda'i gilydd. Mae pob hysbysiad y mae awdurdod
contractio wedyn yn ei gyhoeddi mewn perthynas a'r caffaeliad hwnnw yn ychwanegu mwy o
ddata at y cofnod hwn. Erbyn yr amser y daw y contract i ben, bydd gan awdurdod contractio
un cofnod data ar gyfer eu caffael sy'n dangos gweithgarwch ar bob cam o'r cylch bywyd
masnachol.

23. Mae dau eithriad i'r egwyddor hon, sy'n cael ei egluro isod. Dylid nodi'r rhain yn gliryn 'y
polisi.

a. Newid i wobr uniongyrchol o broses gystadleuol. Wrth newid i ddyfarniad
uniongyrchol, dyrennir dynodwr caffael newydd pan gyhoeddir yr hysbysiad
tryloywder. Mae hyn yn arwydd bod yr hen gaffael cystadleuol wedi dod i ben. Yn yr
achos hwn, bydd awdurdodau contractio yn cynnwys dynodwr caffael y caffael
gwreiddiol o fewn yr hysbysiad tryloywder. Yna, pan gyhoeddir yr hysbysiad
tryloywder, bydd y system yn cynhyrchu dynodwr caffael newydd. Yna bydd
hysbysiadau dilynol yn cael eu cysylltu &'r dynodwr caffael newydd o'r hysbysiad
tryloywder;

b. Fframweithiau Agored Defnyddir dynodwyr i sicrhau bod dyfarniadau a wneir yn unol
a'r fframwaith yn gysylitiedig a'r fframwaith cywir o fewn cynllun fframwaith agored a
bod pob fframwaith o fewn y cynllun agored yn cysylltu'n 6l &'r broses gaffael ar gyfer
y fframwaith gwreiddiol. Bydd gan y broses gaffael wreiddiol ddynodydd. Bydd gan
bob fframwaith unigol o fewn y cynllun ei ddynodwr caffael ei hun sy'n gysylltiedig a'r
dynodwr caffael gwreiddiol.

Dynodwyr ar gyfer dyfarniadau yn unol & fframweithiau
24. Ystyrir dyfarniadau a wneir yn unol & fframwaith (yn 8l y gofyn) yn brosesau contractio ar

wahan i'r fframwaith ei hun, felly mae gan bob un ei ddynodwr caffael ei hun. Cynhyrchir hyn
pan gyhoeddir yr hysbysiad cyntaf mewn perthynas &'r contract yn ol y gofyn. Ar gyfer



contract yn ol y gofyn sy'n debygol o fod yn uwch na £2m, gall hyn fod mor gynnar a'r
hysbysiad prosiect.

25. Rhaid i hysbysiadau sy'n ymwneud & dyfarniadau a wneir yn unol a fframweithiau gynnwys y
dynodwr ar gyfer y fframwaith perthnasol.

Dynodwyr ar gyfer sefydlu marchnadoedd deinamig

26. Yn achos marchnad ddeinamig, dyrennir dynodwr deinamig y farchnad gan y platfform
digidol canolog pan gyhoeddir yr hysbysiad cyntaf sy'n ymwneud &'r farchnad ddeinamig.
Bydd y dynodwr yr un fath trwy gydol oes y farchnad ddeinamig.

Dynodwyr ar gyfer dyfarnu contractau o dan farchnad ddeinamig.

27. Rhaid cynnwys y dynodwr marchnad deinamig a'r dynodwr caffael ar gyfer dyfarnu'r contract
mewn hysbysiadau cyhoeddedig. Lle rhennir marchnad ddeinamig yn rhannau, a bod yr
awdurdod contractio yn cyfyngu ar gystadleuaeth i gyflenwyr ar y rhan honno, mae angen
rhif y rhan hefyd. Gellir dod o hyd i'r wybodaeth hon yn yr hysbysiad sefydliad marchnad
ddeinamig.

Dynodwyr contract lle mae mwy nag un contract yn deillio o gaffael

28. Efallai y bydd mwy nag un contract yn gysylltiedig &'r caffael. Dylai awdurdodau contractio
wahaniaethu'r contractau hyn yn yr hysbysiad trwy eu rhifo mewn trefn, gan ddechrau gydag
1. Yna defnyddir yr un rhifo mewn hysbysiadau diweddarach, i ganiatau i'r platfform a

defnyddwyr y data nodi a chysylltu hysbysiadau a gwybodaeth ddilynol.

Cyhoeddi hysbysiadau a gwybodaeth arall gan yr awdurdod contractio

29. Mae awdurdodau contractio yn gyfrifol am gyhoeddi hysbysiadau ar amser, sy'n cynnwys yr
holl wybodaeth angenrheidiol ac unrhyw ddogfennau cysylltiedig. Gallai methu & chyhoeddi
hysbysiad pan fo angen, neu gyhoeddi gwybodaeth anghywir neu anghyflawn, arwain at
ddiffyg cydymffurfio &'r Ddeddf a rhoi awdurdodau contractio mewn perygl o her gyfreithiol.
Cyfeiriwch at y canllaw ar gontractau esempt am ragor o wybodaeth.

30. Er mwyn bodloni gofynion y rheoliadau, rhaid cyhoeddi hysbysiadau yn gyntaf ar y platfform
digidol canolog, cyn cael eu postio mewn mannau eraill. Cyfrifoldeb awdurdod contractio yw
sicrhau bod cyflwyniad wedi'i gydnabod neu i wirio bod modd gweld yr wybodaeth ar y
llwyfan digidol canolog. Bydd edrych ar yr hysbysiad yn galluogi awdurdodau contractio i
sicrhau bod yr holl wybodaeth a gyflwynir yn cael ei harddangos yn gywir ac i alluogi cywiro
unrhyw gamgymeriadau anfwriadol yn gyflym.

31. Os yn cyhoeddi'n uniongyrchol gan ddefnyddio'r platfform digidol canolog, bydd awdurdodau
contractio yn cael eu hysbysu pan fydd gwybodaeth yn anghyflawn ac ni fyddant yn gallu
cyflwyno eu hysbysiad nes bod yr holl wybodaeth orfodol wedi'i chwblhau.

32. Os ydych yn defnyddio darparwr gwasanaeth e-gaffael, bydd angen adolygu ac ailgyflwyno
hysbysiadau sy'n cael eu gwrthod gan y platfform digidol canolog os ydynt am eu cyhoeddi.
Bydd yr union broses ar gyfer ailgyflwyno yn dibynnu ar y system a ddefnyddir i gyhoeddi'r
hysbysiadau a bydd angen i awdurdodau contractio ddilyn gweithdrefnau'r darparwr
perthnasol ar gyfer ailgyflwyno.



33. Ar 6l ei gyhoeddi ar y platfform digidol canolog, gellir postio'r hysbysiad neu'r ddogfen yn
rhywle arall, er enghraifft porth caffael lleol neu ddatganoledig neu adran gaffael neu broffil
prynwr gwefan neu borth awdurdod lleol.

Esemptiadau cyffredinol o ddyletswyddau i gyhoeddi neu ddatgelu gwybodaeth

34. Mae'r Ddeddf yn sefydlu y gellir atal gwybodaeth rhag cael ei chyhoeddi neu ei datgelu os
yw un o'r eithriadau a nodir yn adran 94 yn gymwys. Rhaid i awdurdodau contractio sy'n
dibynnu ar adran 94 hysbysu derbynwyr posibl (drwy gynnwys hyn yn yr hysbysiad
perthnasol) bod gwybodaeth yn cael ei dal yn 6l ac esbonio pam, oni bai bod yr awdurdod
contractio wedi ei fodloni y byddai'n groes i fuddiannau diogelwch gwladol i wneud hynny.

35. Diogelwch gwladol: Mae adran 94(1)(a) yn darparu nad yw'n ofynnol i awdurdod contractio
gyhoeddi na datgelu gwybodaeth os yw'n fodlon bod cadw'r wybodaeth yn 6l yn
angenrheidiol at ddibenion diogelu diogelwch gwladol.

36. Gall enghreifftiau o wybodaeth y gellir ei dal yn &l ar sail diogelwch gwladol gynnwys, ond
heb fod yn gyfyngedig i:

a. gwybodaeth ddosbarthiadol sy'n gofyn am ei gwarchod rhag mynediad neu
ddosbarthu anawdurdodedig;

b. manylion sy'n ymwneud & safleoedd sensitif, megis gweithrediadau gwasanaethau
milwrol neu gudd-wybodaeth;

c. gwybodaeth sy'n ymwneud & seilwaith cenedlaethol hanfodol, lle gallai colled neu
gyfaddawd arwain at ddifrod economaidd neu gymdeithasol difrifol i'r DU;

d. gwybodaeth y gall ei rhyddhau arwain at gyflenwyr neu eu cadwyni cyflenwi yn dod
yn agored i gael eu targedu gan weithgareddau terfysgol.

37. Gwybodaeth fasnachol sensitif: Mae adran 94(1)(b) yn darparu nad yw'n ofynnol i awdurdod
contractio gyhoeddi na datgelu gwybodaeth os yw wedi'i fodloni bod yr wybodaeth yn
wybodaeth fasnachol sensitif a bod budd cyhoeddus tra phwysig i'r wybodaeth gael ei dal yn
6l. Mae adran 94(2) yn diffinio gwybodaeth fasnachol esempt fel gwybodaeth sydd:

a. yn gyfrinach fasnachol; neu

b. Byddai'n debygol o niweidio buddiannau masnachol unrhyw berson pe bai'n cael ei
gyhoeddi neu ei ddatgelu.

38. Mae'r math o wybodaeth y gellid ei dal yn &l ar sail sensitifrwydd masnachol yn cynnwys,
ond heb fod yn gyfyngedig i:

a. pris: y ffordd y mae'r cyflenwr wedi penderfynu ar y pris y mae'n ei godi gan
gynnwys:

i. elfennau prisio unigol;

ii. modelau ariannol a chynlluniau busnes, gan gynnwys manylion elw a
gorbenion;

iii. materion sy'n caniatau penderfynu ar gyfansoddiad y cais;



39.

b. Gwybodaeth ariannol a fyddai'n effeithio ar ganlyniad ail-ymgeisio neu gaffael yn 'y
dyfodol. (ni ddylai hyn fod yn sail dros ddal gwerth y contract ei hun yn 6l)

c. Eiddodeallusol: elfennau o'r cais (a'r asesiad) a fyddai'n datgelu eiddo deallusol; er
enghraifft:

i. manylion perchnogol yr ateb y mae'r contractwr yn ei ddefnyddio;

ii. atebion technegol a methodolegau arloesol neu unigryw; a

iii. cyfrinachau masnach
Dim ond ar sail fasnachol sensitif y gellir atal gwybodaeth yn dilyn prawf budd y cyhoedd yn
cadarnhau bod budd dal yr wybodaeth yn ol yn drech na budd y cyhoedd wrth ei datgelu.

Dylai awdurdodau contractio gofnodi a chadw cyfiawnhad profion lles y cyhoedd lle mae'r
rhain wedi'u cyflawni.

Gwybodaeth warchodedig mewn perthynas & phersonau cysylltiedig

40.

41.

42.

43.

44.

Wrth gyhoeddi hysbysiad dyfarnu contract, mae dyletswydd ar awdurdodau contractio i
gyhoeddi gwybodaeth am berson/personau cysylltiedig cyflenwr (fel y'u diffinnir yn adran
26(4)) a pherson(au) cysylltiedig (fel y nodir yn rheoliad 11).

Yn dibynnu ar y math o berson cysylltiedig, gall hyn gynnwys eu henw, dyddiad geni,
cenedligrwydd a chyfeiriad gwasanaeth (a allai fod yr un fath &'u cyfeiriad personol). Yny
rhan fwyaf o achosion, bydd yr wybodaeth hon eisoes ar gael ar Dy'r Cwmniau ac felly ni
ddylai fod sensitifrwydd ynghylch ei chyhoeddi.

Mae Rheoliad 27(4-6) yn darparu ar gyfer amgylchiadau lle gallai datgelu gwybodaeth am
berson cysylltiedig beri risg i'r person hwnnw neu unrhyw un sy'n byw gydag ef. Mae'r
darpariaethau hyn wedi'u modelu ar Gofrestr Pobl & Rheolaeth Sylweddol 2016
(Rheoliadau 2016) ond maent yn gymwys i bob person cysylltiedig o dan y Ddeddf.
Contractau Dylai awdurdodau wirio gyda'r cyflenwyr bod modd cyhoeddi'r manylion y maent
yn eu rhannu am bobl gysylitiedig, neu os ydynt wedi'u heithrio rhag cael eu cyhoeddi gan
Reoliadau 2016.

Pan fo person cysylltiedig yn berson sydd & rheolaeth sylweddol (PSC) o dan Ddeddf
Cwmniau 2006, a bod gwybodaeth sy'n ymwneud & hwy yn cael ei hepgor o'r gofrestr PSC a
sefydlwyd o dan y Ddeddf honno yn unol & rheoliad 33(1) o Reoliadau 2016, nid yw'n ofynnol
i awdurdod contractio gyhoeddi ei wybodaeth.

Lle nad yw person cysylltiedig yn PSC, fodd bynnag, nid yw'n ofynnol i awdurdod contractio
gyhoeddi eu gwybodaeth lle bo'r unigolyn hwnnw wedi cadarnhau'n ysgrifenedig i'r
awdurdod contractio ei fod o'r farn bod:

a. gweithgareddau'r cwmni y maent yn gysylltiedig ag ef; neu

b. un neu ragor o nodweddion neu briodoleddau personol yr ymgeisydd pan oedd yn
gysylitiedig &’r cwmni hwnnw;
yn rhoi’r ymgeisydd neu berson sy’n byw gyda’r ymgeisydd mewn perygl difrifol o ddioddef
trais neu fygythiad. Gallai hyn fod yn wir, er enghraifft, os yw'r cyflenwr yn gweithredu mewn
diwydiant dadleuol fel rhai gwyddorau bywyd.



45. Pan fydd gwybodaeth am bobl gysylitiedig yn cael ei diogelu rhag cael eu datgelu ar gofrestr
PSC o dan Reoliadau 2016, dylai awdurdodau contractio nodi bod PSC (drwy nodi hyn yn yr
hysbysiad perthnasol) ond heb roi unrhyw fanylion.

Diogelu Data

46. Gall rhywfaint o'r wybodaeth y gellir ei chyhoeddi yn unol &'r Ddeddf a'r rheoliadau fod yn
ddata personol. Gallai hyn fod yn wir lle, er enghraifft, mae'n ofynnol i awdurdod contractio
gyhoeddi enw person cysylltiedig mewn hysbysiad dyfarnu contract.

47. Mae cyhoeddi data personol yn fath o brosesu, ac mae Erthygl 5(1) o Reoliad Diogelu Data
Cyffredinol y DU ('GDPR’) yn ei gwneud yn ofynnol i ddata personol, ymhlith pethau eraill,
gael ei brosesu'n gyfreithlon. Mae Erthygl 6(1)(c) yn datgan bod data personol yn cael ei
brosesu'n gyfreithlon pan gaiff ei brosesu yn unol & rhwymedigaeth gyfreithiol. Mae'r
rhwymedigaethau a osodir ar awdurdodau contractio gan y Ddeddf a'r rheoliadau felly'n
caniatau cyhoeddi data personol lle gwneir hyn yn unol &'r Ddeddf a'r rheoliadau. Mae adran
99 o'r Ddeddf yn gwneud hyn yn glir: mae'n darparu nad yw'r Ddeddf yn awdurdodi nac yn
gofyn am ddatgelu unrhyw wybodaeth a fyddai'n mynd yn groes i ddeddfwriaeth diogelu data
(gan gynnwys y GDPR) ond yn nodi bod yn rhaid ystyried y dyletswyddau o dan y Ddeddf;
hynny yw, pan fo angen cyhoeddi'r Ddeddf (a'r rheoliadau) rhaid gwneud hyn yn unol &
deddfwriaeth diogelu data ond nad yw ynddo'i hun yn groes i'r ddeddfwriaeth honno. Fodd
bynnag, mae Deddf Diogelu Data 2018 a GDPR yn dal i fod yn berthnasol i'r holl wybodaeth
arall a gyhoeddir ac y mae'n rhaid i awdurdodau contractio ei hystyried.

48. Wrth ystyried a ddylid datgelu gwybodaeth am unrhyw unigolyn, rhaid i awdurdodau
contractio ystyried a allai hynny roi sylw iddynt y tu allan i ddisgwyliadau neu gyfrifoldebau yr
unigolyn hwnnw ac a ellir cymryd camau lliniaru ai peidio.

Er enghraifft, mewn perthynas & chontractio staff yr awdurdod, gall awdurdodau contractio
ddewis defnyddio blwch post grwp/manylion canolfan gyswillt yn hytrach na darparu
manylion swyddog caffael unigol.

Gweithdrefn amgen ar gyfer cyhoeddi gwybodaeth

49. Mae rheoliad 5(5) yn sefydlu gweithdrefn amgen ar gyfer cyhoeddi gwybodaeth y gellir ei
defnyddio pan fodlonir yr amodau canlynol:

a. nad yw’r awdurdod contractio wedi cael cadarnhad fod yr hysbysiad neu'r ddogfen
wedi ei gyhoeddi ar y platfform yn llwyddiannus; a

b. nad yw’n bosibl gweld yr hysbysiad neu’r ddogfen gan aelodau'r cyhoedd ar y
platfform digidol canolog;

c. bod dim llai na 48 awr wedi mynd heibio ers i’r hysbysiad neu’r ddogfen gael ei
gyflwyno neu ei chyflwyno i'r platfform digidol canolog; neu

d. yn achos cyhoeddi'r hysbysiad yn unol ag Atodlen 5, paragraffau 13 neu 14 (brys)
neu yn unol a rheoliadau a wnaed o dan adran 42 o'r Ddeddf (dyfarniad uniongyrchol
i amddiffyn bywyd, ac ati), nid oes llai na 4 awr wedi pasio ers cyflwyno'r hysbysiad i'r
platfform digidol canolog.
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Pan fodlonir yr amodau hyn, gall awdurdodau contractio gyhoeddi hysbysiadau ar system ar-
lein amgen (megis porth caffael lleol neu ddatganoledig neu wefan gyhoeddus). Rhaid i'r
system ar-lein amgen hon fod yn rhad ac am ddim ac yn hawdd ei chyrraedd i gyflenwyr ac i
bobl ag anableddau.

Dylai awdurdodau contractio allu rheoli eu cyhoeddiadau a'u caffaeliadau ynghylch unrhyw
waith cynnal a chadw a gynllunnir, a fydd yn cael ei hysbysebu ymlaen llaw.

Pan fo awdurdod contractio wedi cyhoeddi hysbysiad ar system ar-lein amgen yn unol &
rheoliad 5(5), penderfynir fod y cyhoeddiad wedi digwydd am y tro fel petai'r hysbysiad wedi'i
gyhoeddi ar y platfform digidol canolog. Mae hyn yn golygu y gall cyfnodau amser a
sbardunwyd trwy gyhoeddi hysbysiad, megis cyfnodau tendro a chyfnodau segur, barhau fel
pe bai cyhoeddiad wedi digwydd ar y platfform digidol canolog.

Wrth gyhoeddi ar system ar-lein amgen, rhaid i awdurdodau contractio sicrhau bod yr
hysbysiad yn cynnwys yr holl wybodaeth sy'n ofynnol gan y rheoliadau. Yr unig eithriad yw
darparu'r dynodwyr unigryw nad oes angen eu cynnwys nes y caiff yr hysbysiad ei gyhoeddi
ar y platfform digidol canolog.

Wrth gyhoeddi i system ar-lein amgen, dylai awdurdodau contractio ystyried pa gamau
pellach y gellir eu cymryd i sicrhau bod y farchnad yn ymwybodol o'r cyhoeddiad, yn
enwedig os yw'r hysbysiad yn gwahodd cyflenwyr i gyflwyno tendr neu gais i gymryd rhan.
Camau priodol fyddai, er enghraifft, nodi ar wefan neu broffil prynwr y sefydliad lle gellir
cyrchu hysbysiadau o'r fath o dan yr amgylchiadau hyn a/neu hysbysu

cyflenwyr yn uniongyrchol sydd wedi mynegi diddordeb o'r blaen neu wedi cymryd rhan yng
nghamau cynharach y broses y cyhoeddwyd y cyhoeddiad, yn ogystal ag ymestyn unrhyw
derfynau amser sy'n gysylitiedig &'r broses gaffael.

Unwaith y bydd y platfform digidol canolog ar gael, rhaid i awdurdodau contractio sicrhau
wedyn bod yr hysbysiad neu'r ddogfen dan sylw:

a. yn cael ei gyhoeddi neu ei chyhoeddi ar y platfform digidol canolog, a

b. yn gallu cael ei gyrchu neu ei chyrchu gan aelodau’r cyhoedd ar y system honno.

Nid yw'n ofynnol i awdurdodau contractio dynnu'r hysbysiad o'r man cyhoeddi amgen
unwaith y bydd wedi'i gyhoeddi ar y platfform digidol canolog, ond byddai'n ddoeth sicrhau
bod unrhyw bartion & diddordeb yn ymwybodol y bydd gwybodaeth bellach am gaffael yn
cael ei chyhoeddi ar y platfform digidol canolog.

Nid yw hysbysiad sydd wedi'i gyhoeddi ar system ar-lein amgen bellach i'w drin fel pe bai'n
cael ei gyhoeddi os caiff ei gyflwyno i'r llwyfan digidol canolog wedi hynny ac yn cael ei
wrthod gan Swyddfa'r Cabinet. Os felly, rhaid i'r awdurdod contractio gyhoeddi hysbysiad
dilys i barhau &'r caffaeliad. Yn dibynnu ar gam y caffaeliad, dylai'r awdurdod contractio
ystyried a oes angen cymryd unrhyw gamau pellach, er enghraifft ailddechrau'r broses
gaffael neu ymestyn cyfnodau amser.



Gwybodaeth am gyflenwyr
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Un o brif amcanion y Ddeddf yw lleihau'r baich ar gyflenwyr drwy storio 'gwybodaeth graidd
am gyflenwyr' mewn un lle: y llwyfan digidol canolog. Gwybodaeth graidd am gyflenwyr yw'r
data sy'n ofynnol ar gyfer pob caffaeliad ac sydd fel arfer yn parhau i fod yn gymharol
ddigyfnewid o gaffael i gaffael, fel cyfeiriad y cyflenwr.

Mae'r wybodaeth graidd am gyflenwyr a ddiffinnir yn y rheoliadau (rheoliad 6) wedi'i rhannu'n
bedwar categori allweddol o wybodaeth ac yn cynnwys (yn gryno):

a. Gwybodaeth am y cyflenwr: gwybodaeth sylfaenol. Mae hyn yn cynnwys (ac nid yw'n
gyfyngedig i) enw'r cyflenwr, dynodwr unigryw, cyfeiriad, rhif TAW (os yw'n
berthnasol), ffurflen gyfreithiol a dyddiad cofrestru'r cwmni (os yw'n berthnasol),
manylion cymwysterau/cymdeithasau masnach a dosbarthiad, er enghraifft a yw'r
cyflenwr yn BBaCh a/neu'n gyd-wasanaeth cyhoeddus;

b. gwybodaeth am gyflenwyr: statws economaidd ac ariannol fel y nodir yng nghyfrifon
ariannol diweddaraf y cyflenwr;

c. gwybodaeth am gyflenwyr: personau cysylltiedig. Mae hyn yn cynnwys (ond heb fod
yn gyfyngedig i) wybodaeth sy'n ymwneud & phersonau cysylltiedig perthnasol megis
enwau, dyddiad geni a chenedligrwydd, cyfeiriad gwasanaeth a ffurflen gyfreithiol.

d. gwybodaeth am gyflenwyr: seiliau dros wahardd. Mae hyn yn cynnwys gwybodaeth
sy'n ymwneud ag euogfarnau a digwyddiadau perthnasol sy'n ffurfio sail
gwaharddiad gorfodol neu ddewisol o dan y Ddeddf.

Mae rheoliad 6 yn ei gwneud yn ofynnol i awdurdodau contractio gael cadarnhad gan
gyflenwyr eu bod wedi cofrestru ar y platfform digidol canolog, wedi cyflwyno eu gwybodaeth
ddiweddaraf am gyflenwyr craidd ac wedi ei rhannu trwy'r platfform digidol canolog. Mae
rheoliad 6(3-4) yn nodi'r pwynt diweddaraf lle dylid gwneud hyn (disgrifir hyn ymhellach isod)
ond gall awdurdodau contractio bennu dyddiad cau cynharach os oes angen. Bydd yr
wybodaeth hon am gyflenwyr craidd sydd wedi'i storio'n ganolog yn cael ei chyflwyno (a'i
hailgyflwyno) i awdurdodau contractio gan gyflenwyr fel y cyfarwyddir gan yr awdurdod
contractio.

Er mwyn bodloni'r gofyniad hwn, dylai'r amodau cymryd rhan nodi y bydd yn ofynnol i
gyflenwyr gofrestru a chyflwyno eu gwybodaeth graidd am gyflenwyr drwy'r llwyfan digidol
canolog a phryd y mae'n rhaid i hyn ddigwydd.

Ar 6l cofrestru, gall cyflenwyr gwblhau'r wybodaeth graidd am gyflenwyr ymlaen llaw neu
mewn ymateb i gyfle caffael penodol. Bydd cyflenwyr yn gallu diweddaru ac ychwanegu at yr
wybodaeth hon a gallant uwchlwytho dogfennau ategol. Cyn cyflwyno gwybodaeth i
awdurdodau contractio fel y cyfarwyddir, dylai cyflenwyr wirio'r wybodaeth yn ofalus, gan
ddiweddaru lle bo angen.

Efallai y bydd awdurdodau contractio yn dymuno gofyn am wybodaeth nad yw wedi'i nodi yn
y rheoliadau ac felly nad yw'n cael ei storio mewn gwybodaeth cyflenwyr ar y platfform
digidol canolog; Dylid gofyn am hyn ar wahan i'r cyflenwr. Pan fydd gwybodaeth a nodir yn 'y
rheoliadau ar goll o'r llwyfan digidol canolog, ni ddylai awdurdodau contractio ofyn amdani ar
wahan a dylent ofyn yn lle hynny i gyflenwyr ddarparu'r wybodaeth honno trwy'r platfform
digidol canolog. Gweler canllawiau ar amodau cyfranogiad i gael rhagor o wybodaeth.



64. Wrth ymgymryd a chaffael dan sylw, bydd angen gwybodaeth benodol a gynhwysir mewn
gwybodaeth am gyflenwyr mewn hysbysiadau dilynol fel y nodir yn y rheoliadau.

65. Os yw'r cyflenwr yn darparu gwybodaeth wedi'i diweddaru neu ei chywiro i'r awdurdod
contractio cyn i'r awdurdod contractio benderfynu i bwy i ddyfarnu'r contract, rhaid i'r
awdurdod contractio gael cadarnhad pellach bod y cyflenwr wedi diweddaru a rhannu ei
wybodaeth trwy'r platfform digidol canolog (rheoliad 6(6)(b)).

Gwybodaeth am gyflenwyr o dan weithdrefnau tendro cystadleuol

66. Wrth ymgymryd & gweithdrefn dendro gystadleuol, dylid gofyn am wybodaeth graidd am
gyflenwyr cyn diwedd y cyfnod tendro, gan mai dyma'r dyddiad cau pryd y mae'n rhaid i'r
awdurdod contractio fod wedi cael cadarnhad bod y cyflenwr wedi cymryd y camau
angenrheidiol. Mae hyn yn caniatau i'r wybodaeth gael ei defnyddio fel rhan o'r asesiad o
addasrwydd cyflenwyr.

Gwybodaeth am gyflenwyr mewn prosesau dethol cystadleuol ar gyfer dyfarnu contract o dan
fframwaith

67. Dylai awdurdodau contractio gael gwybodaeth am gyflenwyr drwy'r platfform digidol canolog
fel rhan o broses ddethol gystadleuol ar gyfer dyfarnu contractau galw i fiwrdd (adran 46).
Rhaid i awdurdodau contractio fod wedi cael cadarnhad bod cyflenwr wedi cymryd y camau
angenrheidiol cyn i'r penderfyniad i ddyfarnu'r contract gael ei wneud.

Gwybodaeth am gyflenwyr wrth sefydlu marchnad ddeinamig.

68. Nid yw'n ofynnol i'r awdurdod contractio ddefnyddio'r platfform digidol canolog i gael
gwybodaeth am gyflenwyr wrth sefydlu marchnad ddeinamig. Fodd bynnag, bydd angen i
awdurdodau contractio nodi manylion pob cyflenwr sydd wedi'i dderbyn i'r farchnad
ddeinamig, wrth sefydlu a phryd bynnag y derbynnir cyflenwyr newydd, a rhaid i hyn
gynnwys dynodwr y gellir ei gael ond trwy gofrestru ar y platfform. Argymhellir felly bod
awdurdodau contractio yn cael gwybodaeth cyflenwyr gan y cyflenwyr hynny sy'n cael eu
hasesu i gael eu derbyn i'r farchnad ddeinamig trwy'r platfform digidol canolog.

Dyfarniad uniongyrchol o dan adran 41 neu 43 o Ddeddf 2023, neu

69. Mae dyletswydd ar awdurdodau contractio i nodi a yw cyflenwr sydd i dderbyn contract o
dan adrannau 41 neu 43 yn gyflenwr gwaharddedig. Ac eithrio dyfarnu uniongyrchol mewn
achos brys (gweler y paragraff isod), bydd angen i awdurdodau contractio gael gwybodaeth
graidd am gyflenwyr naill ai cyn cyhoeddi'r hysbysiad tryloywder (gan y bydd hyn fel arfer yn
nodi'r cyflenwr sydd i gael y contract) neu cyn cyhoeddi'r hysbysiad dyfarnu contract. Rhaid
i'r awdurdod contractio gael cadarnhad bod y cyflenwr wedi cymryd y camau angenrheidiol
mewn perthynas & gwybodaeth cyflenwyr cyn iddo ddyfarnu'r contract.

Gwobr uniongyrchol mewn achos brys

70. Mewn perthynas & dyfarniad uniongyrchol mewn achos brys (Atodlen 5, paragraffau 13 a
14), efallai na fydd awdurdodau contractio yn gallu aros i gyflenwr gofrestru, cwblhau a
chyflwyno gwybodaeth graidd am gyflenwyr drwy'r llwyfan digidol canolog cyn dyfarnu
contract. Mae rheoliad 7(4) yn ei gwneud yn ofynnol i awdurdodau contractio sicrhau bod y
cyflenwr yn cofrestru ac yn cyflwyno gwybodaeth graidd am gyflenwyr drwy'r platfform
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digidol canolog cyn gynted ag y bo'n ymarferol a cyn dyddiad cyhoeddi hysbysiad manylion y
contract (yn hytrach na'r hysbysiad dyfarnu contract).

Bydd disgwyl i awdurdodau contractio barhau i gynnal diwydrwydd dyladwy i gadarnhau
cymhwysedd y cyflenwr a chwblhau'r holl wybodaeth ofynnol yn yr hysbysiadau tryloywder a
dyfarnu contract. Nid yw'n ofynnol i'r awdurdod contractio, o dan yr amgylchiadau hyn, gael
yr wybodaeth hon trwy'r platfform digidol canolog.

Rhaid i'r hysbysiad dyfarnu contract gynnwys dynodwr cyflenwr y gellir ei gael ond trwy
gofrestru ar y platfform. Bydd cyflenwr yn gallu cael dynodwr heb gwblhau mwy na'i
wybodaeth cyflenwr sylfaenol (rheoliad 9).

Nid yw'n ofynnol i gyfleustodau preifat sy'n dibynnu ar Atodlen 5, paragraffau 13 a 14
dderbyn gwybodaeth graidd am gyflenwyr drwy'r llwyfan digidol canolog (rheoliad 7(5)).

Cymhwyso gwybodaeth am gyflenwyr i gontractau sydd o dan y trothwy

74.

Nid yw'n ofynnol i awdurdodau contractio ddefnyddio'r platfform digidol canolog i gasglu
gwybodaeth am gyflenwyr mewn caffael o dan y trothwy ac mae cyhoeddi dynodwyr
cyflenwyr yn ddewisol mewn hysbysiadau o dan y trothwy. Fodd bynnag, nid oes unrhyw
beth yn atal yr awdurdod contractio rhag mynnu bod gwybodaeth am gyflenwyr yn cael ei
chyflwyno mewn caffaeliad o dan y trothwy. Os yw'n hysbys, dylai awdurdodau contractio
gynnwys dynodwyr cyflenwyr.

Gweithdrefn amgen ar gyfer cael gwybodaeth am gyflenwyr

75.

Gall diffyg argaeledd y platfform digidol canolog olygu nad yw cyflenwr yn gallu cofrestru ar y
platfform digidol canolog a chyflwyno ei wybodaeth i'r awdurdod contractio cyn diwedd y
cyfnod tendro ar gyfer gweithdrefn hyblyg agored neu gystadleuol, sy'n golygu na all
awdurdod contractio fodloni ei rwymedigaeth i sicrhau bod y camau hyn wedi digwydd. Os
bydd hyn yn digwydd, rhaid i'r awdurdod contractio gael cadarnhad bod y camau hyn wedi'u
cymryd cyn gynted ag y bo'n ymarferol a chyn dyfarnu'r contract. Nid oes unrhyw beth i atal
yr awdurdod contractio rhag gofyn am y wybodaeth hon yn uniongyrchol gan y cyflenwr yn 'y
cyfamser er mwyn gallu parhau a'r broses gaffael ond dylid gwirio'r wybodaeth hon yn erbyn
yr hyn a gafwyd gan y platfform digidol canolog.

Cadw cofnodion

76.

77.

Mae Adran 98 yn ei gwneud yn ofynnol i awdurdodau contractio gadw cofnodion digonol i
esbonio 'penderfyniad perthnasol' a wneir at ddiben dyfarnu neu ymrwymo i gontract
cyhoeddus. Nid yw adran 98 yn gymwys i gontractau amddiffyn a diogelwch.

Mae adran 98(2-4) yn egluro bod penderfyniad perthnasol yn ymwneud & phenderfyniad y
mae'r Ddeddf yn ei gwneud yn ofynnol i'r awdurdod contractio ei wneud (gan gynnwys pan
fo'r Ddeddf yn ei gwneud yn ofynnol cyhoeddi neu ddarparu hysbysiad neu wybodaeth arall
mewn perthynas &'r penderfyniad). Gallai hyn gynnwys, er enghraifft, cofnodi penderfyniadau
sy'n ymwneud & chymhwyso'r Datganiad Polisi Caffael Cenedlaethol neu pa rwystrau y
mae'r awdurdod contractio wedi'u nodi mewn perthynas & mynediad ar gyfer busnesau bach
a chanolig, penderfyniadau ynghylch sut i sicrhau nad yw cyflenwyr sy'n ymgeisio yn cael
mantais annheg neu lle penderfynwyd gwahardd cyflenwr rhag cymryd rhan ymhellach
mewn gweithdrefn dendro gystadleuol.



78. Mae'n annhebygol y bydd hysbysiad ynddo'i hun yn ddigonol i gyflawni'r rhwymedigaeth hon
a rhaid i awdurdodau contractio sicrhau eu bod yn cadw eu cofnodion eu hunain a pheidio &
dibynnu ar y ffaith eu bod wedi cyhoeddi hysbysiad ar y platfform digidol canolog.

79. Yn ogystal, mae adran 98(3) yn darparu bod yn rhaid i awdurdod contractio gadw cofnodion
o unrhyw gyfathrebu rhwng yr awdurdod a chyflenwr a wneir:

a. mewn perthynas a dyfarnu neu ymrwymo i gontract cyhoeddus; a
b. cyni'r contract gael ei wneud.

80. Rhaid cadw cofnodion a gedwir o dan adran 98 ar gyfer naill ai:
a. 3 blynedd o'r diwrnod y mae'r contract yn dechrau;

b. 3 blynedd o'r dyddiad y dyfernir y contract, os caiff ei ddyfarnu ond heb ei ymrwymo
wedi hynny; neu

c. Lle na ddyfernir contract yn y pen draw o dan y broses gaffael dan sylw, tan y
diwrnod y mae'r awdurdod contractio yn rhoi rhybudd o'i fwriad i beidio a dyfarnu'r
contract, a wneir fel arfer trwy gyhoeddi hysbysiad terfynu caffael.

81. Gall dyletswyddau cyfreithiol eraill fod yn berthnasol i gadw, archifo a gwaredu data (efallai y
bydd rhai ohonynt yn ei gwneud yn ofynnol i awdurdodau contractio gadw cofnodion am fwy
o0 amser na'r 3 blynedd a bennir yn y Ddeddf). Mae cadw, adolygu a gwaredu cofnodion
gwreiddiol (gan gynnwys, lle bo'n berthnasol, trosglwyddo cofnodion cyhoeddus i'r Archifau
Cenedlaethol) yn parhau i fod yn gyfrifoldeb ar awdurdodau contractio unigol.

Pa ganllawiau eraill sy'n arbennig o berthnasol i'r pwnc hwn?
Er mwyn cydymffurfio &'r gofynion sy'n ymwneud & chyhoeddi a defnyddio gwybodaeth ar y

platfform digidol canolog, bydd angen i awdurdodau contractio fod yn gyfarwydd &'r gofynion ar
gyfer pob un o'r hysbysiadau a esbonnir yn fanylach yn y gyfres lawn o ganllawiau ar y Ddeddf.
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